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Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление в безвозмездное 
пользование муниципального имущества»
Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением главы Бисерского сельского поселения от 20 июня 2012 года № 17 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», статьей 34 Устава Бисерского сельского поселения,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества» (далее – административный регламент).
 2. Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке.
         3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.
        4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава поселения – 
председатель Совета депутатов                                               С.А.Порунова
УТВЕРЖДЕН

постановлением главы Бисерского сельского поселения 

от  24.09.2012   № 42
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

   предоставления  муниципальной услуги  

«Предоставление в безвозмездное пользование  муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование 
























































































































муниципального имущества» (далее – административный регламент) разработан в целях регламентации деятельности по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", уставом Бисерского сельского поселения и определяет стандарт муниципальной услуги,  сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, формы контроля и порядок обжалования. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бисерского сельского поселения, расположенной по адресу: Пермский край, Горнозаводский район, п.Бисер, ул.Советская, д.23 и организуется главным специалистом по имуществу администрации Бисерского сельского  поселения (далее – Администрация).

Режим работы (время местное): понедельник- пятница: с 08.30 час. до 17.30 час, перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

Контакты:

-телефоны: (34269) 33-8-70, факс (34269) 33-8-35
-адрес электронной почты – admbiser@yandex.ru
-адрес официального сайта администрации Горнозаводского муниципального района в сети “Интернет” – www.gornozavodskii.ru,  официальный сайт торгов -torgi.gov.ru
1.3. В качестве заявителей (получателей муниципальной услуги) выступают юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества.  
 От имени заявителей могут также выступать уполномоченные в установленном порядке представители.

1.4.Информация, предоставляемая  заявителям о муниципальной услуге, является  открытой и общедоступной.  

1.5. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Администрацией.   Информация о муниципальной услуге с использованием федеральной государственной информационной системой “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)” предоставляется с момента обеспечения технологического и коммуникационного взаимодействия информационных систем администрации Бисерского сельского поселения с федеральной государственной информационной системой “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)”
1.6. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться:          

· в устной форме лично, по телефону;

· в письменной форме,  в том числе по адресу электронной почты.

1.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:   

· достоверность предоставляемой информации;  


· четкость в изложении информации;    




· полнота информации;       








· наглядность форм предоставляемой информации; 



· удобство и доступность получения информации; 




· оперативность предоставления информации.

1.8. Информирование заявителей организуется следующим образом: 

· индивидуальное информирование; 

· публичное информирование. 







1.9.  Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется:

· при личном обращении;

· по телефону.

1.10. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя сотрудник осуществляет не более 15 минут.  


1.11. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  заявителя время для устного информирования. 



1.12. Звонки от заявителей  по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  Администрации.  Разговор не должен продолжаться более 5 минут.       


1.13. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя  осуществляется путем почтовых отправлений.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).        



Письменное обращение рассматривается в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения.            

1.14.  Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, (далее - СМИ).     




1.15.  Публичное письменное информирование может осуществляться путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном  сайте  МО “Горнозаводский муниципальный район” в сети Интернет (наименование услуги; наименование органа, предоставляющего данную муниципальную услугу; способы предоставления услуги; сведения о месте, в котором можно получить информацию о предоставлении услуги; срок предоставления услуги), путем использования информационных стендов.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Характеристика муниципальной услуги

2.1.1. Данным стандартом описывается предоставление муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества». 

2.1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Бисерского сельского поселения (далее – Администрация).

2.1.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- принятие Администрацией решения о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование; 

- принятие Администрацией решения об отказе в передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование.

2.1.4. Муниципальная услуга предоставляется в виде:
                 - муниципальной преференции 
                 - проведения торгов (аукциона); 
                  -без проведения торгов (аукциона)
       2.1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

       2.1.6. Срок предоставления муниципальной услуги 

         В случае предоставления муниципальной услуги в порядке осуществления муниципальной преференции максимальный срок рассмотрения заявки и принятие решения составляет четыре месяца с момента поступления заявки.

        В случае предоставления муниципальной услуги в порядке проведения торгов (аукциона) максимальные сроки предоставления муниципальной услуги определяются информационным сообщением о проведении аукциона.

       В случае предоставления муниципальной услуги без проведения торгов (аукциона) составляет два месяца с момента предоставления заявителем необходимого пакета документов.

       Общий срок оказания муниципальной услуги может быть продлен по основаниям, предусмотренным положениями Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

2.1.7. Время ожидания заявителей для подачи заявления для получения муниципальной  услуги  у  специалиста администрации  не должно превышать 30 минут.       



2.1.8. Продолжительность приема заявителей при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 10 минут. 

2.1.9. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги,  выдаются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 дней с даты принятия решения.
2.2. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

         - Федеральный закон от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

          - Приказ ФАС РФ от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

        - Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

       - Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

       - Федеральный закон от 12 мая 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Уставом муниципального образования «Бисерское сельское поселение»;
- Положением об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Бисерского сельского поселения утвержденным решением Совета депутатов Бисерского сельского поселения  от 20.02.2009   № 6
 2.3. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

2.3.1.Заявитель, претендующий на предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества - должен представить на рассмотрение следующие документы:


1) заявка на имя главы администрации Бисерского сельского поселения (Приложение 1 к настоящему Административному регламенту);

К заявке устанавливаются следующие требования: 

- фирменное наименование (наименование), указание на организационно-правовую форму, место нахождения, почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты, сведения о руководителе Заявителя;

- фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (преимущественного пребывания), номер контактного телефона Заявителя (для индивидуальных предпринимателей);

- указание на объект муниципального имущества, в отношении которого подается заявление;

- срок безвозмездного пользования и цель использования муниципального имущества;

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- иные сведения по усмотрению Заявителя.
Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью. 

2) копия паспорта (для физических лиц), копии учредительных документов;

3) копия свидетельства ОГРН, копия свидетельства ИНН, копия документа, подтверждающего должностные полномочия руководителя;

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, дата выдачи которой должна быть не позднее 6 месяцев на момент подачи заявки;

5) для предоставления муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции к заявлению прилагаются надлежаще заверенные копии документов, указанных в статье 20 Федерального закона от 26 июля 2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции»;
6) для предоставления муниципальной услуги в порядке проведения торгов,  документы предоставляются в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов. 
2.3.2. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- технический паспорт на объект недвижимости, являющийся предметом оказания муниципальной услуги.

2.3.3. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.       
2.4. Перечни оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги и для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

  2.4.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
                  1) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции:

- объект недвижимого имущества не находится в муниципальной собственности Бисерского сельского поселения;

- содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (должность) обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление, либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- заявителем не предоставлен полный пакет документов, указанный в части 1 статьи 20 Федерального закона от 26 июля 2006 г.  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- деятельность заявителя не подпадает под цели предоставления муниципальной преференции, указанные в статье 19 Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- вынесение УФАС по Пермскому краю решения об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

- отсутствует намерение муниципального образования «Бисерское сельское поселение» в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование в порядке предоставлений муниципальной преференции.

2) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в порядке проведения торгов:

- непредставление документов, определенных пунктами 2.3.1. настоящего Административного регламента, либо наличие в таких документах недостоверных сведений;

- несоответствие участников торгов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;

- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов;

- несоответствие заявки на участие в торгах требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подача заявки на участие в торгах заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах.

       - поступление заявки на участие в торгах по истечении срока её приёма
3) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов:

- объект недвижимого имущества не находится в муниципальной собственности Бисерского сельского поселения;

- содержание заявления не позволяет точно установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (должность) заявителя, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- несоответствие требованиям, предъявляемым к заявителю в статье 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

- наличие в документах, представленных заинтересованным лицом, недостоверной или искаженной информации;

- наличие преимущественного права другого заинтересованного лица, ранее других подавшего заявление;

     
- отсутствует намерение муниципального образования «Бисерское сельское поселения» по передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества, указанного в заявлении;

- отсутствует возможность заключения договора безвозмездного пользования без проведения торгов.

2.4.3. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27 июля 2010 г.

      2.5.Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в помещении Администрации.
2.5.2. Вход в здание, в котором расположена Администрация, обеспечен свободным доступом заявителей.

2.5.3. В местах ожидания и приема установлены стулья для заявителей, выделено место для оформления документов.

2.6.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.6.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы администрации, без предварительной записи.

- возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги.

2.6.2. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Бисерского сельского поселения.

- жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих администрации Бисерского сельского поселения к заявителям.
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Информирование и консультирование  по предоставлению муниципальной услуги.

3.1.2. При предоставлении муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции выполняются следующие административные процедуры:

- прием, регистрация документов от заявителя, проверка комплектности документов, наложение резолюции главы Администрации;
- рассмотрение заявления, подготовка проекта правового акта Администрации и направление ходатайства в Управление Федеральной антимонопольной службы по Пермскому краю.

- издание правового акта Администрации о предоставлении муниципального имущества;

- подготовка технической документации на передаваемый объект;

- подготовка проекта договора, его заключение договора и регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством.

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в порядке предоставления муниципальной преференции приведена в  Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.1.3. При предоставлении муниципальной услуги в порядке проведения торгов выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, направление межведомственных запросов, определение перечня участников торгов, проведение торгов;

- определение победителя торгов;

- подготовка проекта договора, его заключение и регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством.

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги в порядке проведения торгов приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.1.4. При предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов от заявителя, проверка комплектности документов, наложение резолюции главы Администрации.

- рассмотрение заявления;

- подготовка технической документации на передаваемый объект;

- издание правового акта Администрации о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества;

- подготовка проекта договора, его заключение и регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством.

Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги без проведения торгов приведена в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 

  3.2. Административная процедура «Информирование и консультирование  по предоставлению муниципальной услуги».

         3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по предоставлению муниципальной услуги  является обращение заявителя. 

         3.2.2. Прием заявителей ведется специалистом  в дни и часы приема в соответствии с графиком работы.

         Специалист, осуществляющий консультирование и информирование граждан, предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги, разъясняет порядок предоставления в безвозмездное пользование муниципального имущества.

         Консультации проводятся устно. 
        3.2.3.Самостоятельное получение заявителем информации о порядке получения муниципальной услуги осуществляется путем ознакомления с информацией размещенных на информационных стендах и на официальном сайте Администрации Горнозаводского муниципального района.

3.3. Административная процедура «Предоставление муниципальной услуги».

3.3.1. Прием, регистрация документов от заявителя, проверка комплектности документов, наложение резолюции главы Администрации.

3.3.1.1. Основание для начала выполнения действия – поступление в Администрацию документов согласно пункту 2.3.1. настоящего Административного регламента.

Документы представляются в Администрацию лично, либо посредством почтового отправления.  

Специалист, ответственный за выполнение действия – специалист, уполномоченный принимать входящие документы. 

Срок выполнения действия – 1 рабочий день.

Критерии принятия решения.

Специалист, уполномоченный принимать входящие документы, предварительно рассматривает поступившие документы, принимает их, проверяет наличие в заявлении, сопроводительном письме наименования заявителя и его адреса, наличие приложений, присваивает документам регистрационный номер, один экземпляр с отметкой о приеме возвращает представителю заявителя, подавшему заявление.

В случае поступления документов от заявителя почтой, либо электронной почтой специалист, уполномоченный принимать входящие документы принимает их, проверяет наличие в заявлении, сопроводительном письме наименования заявителя и его адреса, наличие приложений, присваивает документам регистрационный номер. Заявитель в любое время вправе осведомиться, либо по телефону, либо по адресу электронной почты Администрации о регистрационном номере и  дате документа.

Документы не принимаются и не регистрируется в случае, если в заявлении, сопроводительном письме выявлены недостатки, указанные в пункте 2.4.1. 

В случае фактического отсутствия документов, указанных в заявлении или в  сопроводительном письме в качестве приложений к ним, специалист, уполномоченный принимать входящие документы, на сопроводительном письме делает соответствующую запись. 

Специалист, уполномоченный принимать входящие документы, направляет принятые и зарегистрированные документы главе Администрации.

Результат выполнения действия – прием и регистрация поступивших документов, а также проверка комплектности документов (заявления, сопроводительного письма с прилагаемыми документами и т.д.).

3.3.2. Рассмотрение заявления, подготовка проекта правового акта Администрации.

3.3.2.1. Основанием для рассмотрения заявления и принятия решения является регистрация заявления, поступившего в Администрацию.

Специалист, ответственный за выполнение действия- специалист, которому дано поручение о рассмотрении заявления.

Срок выполнения действия - тридцать дней.

Критерии принятия решения.

При рассмотрении заявления специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги,  осуществляется проверка полноты приложенных к заявлению документов на соответствие их комплектности, указанной в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента.

В случае если выявлены недостатки, указанные в пункте 2.4.2. настоящего Административного регламента, специалист отдела направляет заявителю уведомление об отказе в рассмотрении заявления с обоснованием причин отказа.

В случае соответствия представленных документов и отсутствия оснований для отказа, специалист отдела, готовит проект правового акта Администрации.

Результатом административного действия является подготовка проекта правового акта Администрации о предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества, либо отказ в предоставлении в безвозмездное пользование муниципального имущества.

3.3.3. Издание правового акта Администрации о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование  или  мотивированный отказ в предоставлении муниципального имущества.

Основанием для издания правового акта Администрации о предоставлении муниципального имущества является:

- решение УФАС по Пермскому краю об удовлетворении ходатайства или решение УФАС об удовлетворении ходатайства и введении ограничений в отношения оказания муниципальной преференции (Предоставление муниципальной услуги в порядке оказания муниципальной преференции);

- протокол заседания комиссии по подведению итогов торгов  и об определении победителя (Предоставление муниципальной услуги в порядке проведения торгов);

- соответствие заявления на предмет комплектности документов, указанных в п.2.3.1. настоящего Административного регламента.
Проект правового акта Администрации представляется на подпись главе Администрации. После подписания глава Администрации направляет правовой акт специалисту Администрации для направления заявителю.

3.3.4. Подготовка технической документации на передаваемый объект.

Специалист  отдела производит подготовку необходимой документации, предусмотренной пунктом 2.3.2. настоящего Административного регламента, в сроки, предусмотренные действующим законодательством.

3.3.5. Подготовка проекта договора, заключение договора и регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством.

Срок выполнения действия - пятнадцать дней.

Основанием для подготовки проекта договора является подписанный главой Администрации правовой акт о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование.
Результатом административного действия является договор безвозмездного пользования муниципального имущества, подписанный заявителем и главой Администрации; в случаях, предусмотренных действующим законодательством, - зарегистрированный надлежащим образом.
4. Формы  контроля  за исполнением административного
регламента
4.1.  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов Администрации, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативно-правовых актов Российской Федерации и Пермского края, правовых актов Бисерского сельского поселения, регламентирующих порядок предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой Бисерского сельского поселения
Текущий контроль осуществляется постоянно.

Для текущего контроля используются устная и письменная информация специалистов администрации, осуществляющих выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, книги учета соответствующих документов и др.
4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в случае поступления жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц.
        4.3. Муниципальные служащие администрации Бисерского сельского поселения, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут административную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
5.Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных  служащих

5.1. Решения Администрации, действия или бездействие специалистов администрации,  допущенные в рамках исполнения муниципальной функции, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - жалобу), в том числе и электронном виде в случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования  для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования  для предоставления муниципальной услуги;

-отказ органа  в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования;

-затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования;

-отказ органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Жалоба должна содержать следующую информацию:

       - наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

       - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

       - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

       - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы заявителя либо об отказе в  удовлетворении жалобы.

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю по почте.

5.6. Если в жалобе  отсутствуют фамилия заявителя, направившего обращение и (или) почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке производится в судах в соответствии с их подведомственностью.

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

Бланк заявителя (юридического лица 

или индивидуального предпринимателя) с указанием: 

полного наименования, 

адреса места нахождения, 

почтового адреса, 

контактного телефона 

ИНН, КПП, ОГРН/ОГРНИП заявителя 

Дата    №

Главе  администрации

Бисерского сельского поселения  

от __________________________________

 (ФИО заявителя, физического лица),

зарегистрированного по адресу: _________

____________________________________, 

почтовый адрес:_______________________

____________________________________, 

паспорт ______________________________

_____________________________________

Форма примерного заявления

Заявление

Прошу предоставить в безвозмездное пользование объект муниципального имущества _______________________________, местоположение   (указывается   территория,  адрес на которой располагается объект,)___________________, на срок_____________, для целей_______________.

____________________________

                подпись   

ЗАЯВКА СОГЛАСОВАНА

Руководитель муниципального учреждения или 

муниципального предприятия, являющегося ссудодателем

_____________________________________       _______________

                                                 (Ф.И.О.)                                                     (подпись)                             М.П.

"___" ____________ 20____ г. 

Глава Администрации

_____________________________________        _______________

                                               (Ф.И.О.)                                                          (подпись)                              М.П.

"___" ____________ 20____ г. 

Заполнять разборчиво.  
Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур по предоставлению муниципального имущества в порядке предоставления муниципальной преференции


Приложение 3 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур по предоставлению муниципального имущества в порядке проведения торгов
	Решение о проведении торгов на право заключения договора безвозмездного пользования муниципального имущества соответствующего распоряжения


	Подготовка и размещение информационного сообщения о проведении торгов 



Приложение 4 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

БЛОК-СХЕМА 

последовательности административных процедур по предоставлению муниципального имущества без проведения торгов
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Издание правового акта о заключении договора безвозмездного пользования 





Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи








Прием и регистрация заявления





Поступление заявления в Администрацию ААдминистрациюавление





Назначение исполнителя





Проверка представленных документов на соответствие действующего законодательства





Соответствует 





Не соответствует 





Рассмотрение заявления определение способов и условий передачи объектов в аренду





Решение о предоставлении муниципальной преференции





Направление заявления в УФАС по Пермскому краю на предоставление муниципальной преференции





Решение УФАС по Пермскому краю о предоставлении муниципальной преференции





Подготовка проекта договора, заключение договора безвозмездного пользования, а также регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством





Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Решение об отказе в предоставлении муниципальной преференции





Решение УФАС по Пермскому краю об отказе в предоставлении муниципальной преференции








Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи








Назначение исполнителя





Проверка представленных документов на соответствие действующего законодательства





Соответствует 





Не соответствует 





Признание заявителей участниками аукциона








Проведение торгов на право заключения договора безвозмездного пользования муниципального недвижимого имущества





Заключение договора безвозмездного пользования муниципального  имущества  с победителем торгов, а также регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством








Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи








Прием и регистрация заявления





Поступление заявления в Администрация





Назначение исполнителя





Проверка представленных документов на соответствие действующего законодательства





Соответствует 





Не соответствует 





Рассмотрение заявления, определение способов и условий передачи объектов в безвозмездное пользование





Решение о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование





Подготовка правового акта Администрации о заключении договора безвозмездного пользования муниципального имущества





Заключение договора безвозмездного пользования муниципального имущества, а также регистрация в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, в случаях предусмотренных действующим законодательством








Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование








